
نكات كاربردي در آيين نگارش فارسي



فهرست مطالب

ضرورت بحث

رعايت فاصله و نيم فاصله

نقطه گذاري

استفاده از ويرگول

پاراگراف بندي متن

WORDصفحه آرايي در نرم افزار 

ارجاع به شكل ها و جدول ها در متن گزارش

كيفيت شكل ها

EndNoteنويسي  افزار مرجع نحوه استفاده از نرم



:ايرادات متن زير را مشخص نماييد

  اخير سال هاي در  الكترونيكي مصرف كم هاي مدار انرژي  تامين منظور به محيطي انرژي  منابع از استفاده

  عمر تجديدپذير، انرژي هاي  اين از استفاده براي اصلي دلايل .است گرفته قرار زيادي محققان توجه مورد

  محيطي مكانيكي ارتعاشات انرژي منابع اين جمله از .است آن ها تعويض مشكل هم چنين و باتريها محدود

  اين از انرژي برداشت هاي روش از يكي .است كرده پيدا زيادي رواج بودن، دسترس در دليل به  كه است

  تير از استفاده ارتعاشات، اين از انرژي برداشت روش  رايج ترين  است پيزوالكتريك مواد از استفاده ارتعاشات

  تير طبيعي  هاي  فركانس بودن   دور دليل به .است پيزوالكتريك لايه چند يا يك با يك سرگيردار ساده ي

  باعث اين و دارند مطلوب عملكرد خودشان طبيعي فركانس  اولين در معمولاً تيرها اين ، هم از گيردار  سر يك

  مناسبي عملكرد )دارد  اي گسترده فركانسي محدوده ي كه(محيطي ارتعاشات در نظر مورد تير  شود مي

 در تير لذا و شده نزديك تر هم به تير طبيعي فركانس هاي تير، در مارپيچ شكل ايجاد با.نداشته باشد

.داشت خواهد مطلوبي عملكرد تري وسيع  فركانسي محدوده ي

ضرورت بحث



.فاصله، استفاده از ويرگول و نقطه از جمله اشكالات اين متن است عدم رعايت فاصله و نيم

  اخير سال هاي در  الكترونيكي مصرف كم هاي مدار انرژي  تامين منظور به محيطي انرژي  منابع از استفاده

  عمر تجديدپذير، انرژي هاي  اين از استفاده براي اصلي دلايل .است گرفته قرار زيادي محققان توجه مورد

  محيطي مكانيكي ارتعاشات ،انرژي منابع اين جمله از .است آن ها تعويض مشكل هم چنين و باتريها محدود

  اين از انرژي برداشت هاي روش از يكي .است كرده پيدا زيادي رواج بودن، دسترس در دليل به  كه است

 تير از استفاده ارتعاشات، اين از انرژي برداشت روش  رايج ترين  .است پيزوالكتريك مواد از استفاده ارتعاشات

  تير طبيعي  هاي  فركانس بودن   دور دليل به .است پيزوالكتريك لايه چند يا يك با يك سرگيردار ساده ي

  باعث اين و دارند مطلوب عملكرد خودشان طبيعي فركانس  اولين در معمولاً تيرها اين ، هم از گيردار  سر يك

  مناسبي عملكرد )دارد  اي گسترده فركانسي محدوده ي كه(محيطي ارتعاشات در نظر مورد تير  شود مي

 در تير لذا و شده نزديك تر هم به تير طبيعي فركانس هاي تير، در مارپيچ شكل ايجاد با.دنداشته باش

.داشت خواهد مطلوبي عملكرد تري وسيع  فركانسي محدوده ي

ضرورت بحث



فاصله رعايت فاصله و نيم

:مانند دارد؛ قرار اجزا جدانويسي بر اصل فعلي، گروه هاي و مركب مصدرهاي در )1
آوردن در به صدا
بردن به سر

:مانند ؛شود مي نوشته جدا )رابط صورت به( كلمه دو ميان »و« )2
جو جست و ،گفت و گو

:مي شود نوشته جدا جمع علامت »ها« )3
گنجشك ها ،المعارف ها دايره

:در مگر مي شوند، نوشته خود از پيش كلمه از جدا »ترين« و »تر« )4
كمتر ،بيشتر كهتر، مهتر، ،بهتر



فاصله رعايت فاصله و نيم

:برد كار به فارسي در نبايد امكان حد تا را »ين« جمع علامت )5
معلولين جاي به معلولان مهندسين، جاي به مهندسان محصلين، جاي به محصلان

  منظور فاصله ها آن از بعد اما نمي شود تايپ فاصله متن در نقطه و ويرگول از قبل )8
.گردد مي

:مي شود نوشته خود از پس كلمة و جزء از جدا آن و اين )6
آنجا اينجا، اينكه، آنكه، آنچه،  :استثنا

:مي شود نوشته خود از پس كلمة از جدا همواره همي و مي )7
همي گويد مي رود، مي شود،  



فاصله رعايت فاصله و نيم

  .آمده است Wordفاصله در نرم افزار در اين ادامه نحوه تعريف نيم



فاصله رعايت فاصله و نيم

    انتخاب گزينهانتخاب گزينهانتخاب گزينهانتخاب گزينه

No Width Optional Break    



فاصله رعايت فاصله و نيم

برای برای برای برای     Shortcut keyتعريف تعريف تعريف تعريف 

    فاصلهفاصلهفاصلهفاصله نيمنيمنيمنيم



فاصله رعايت فاصله و نيم

.از روش زير بايد اقدام كرد powerpointبراي تعريف نيم فاصله در نرم افزار





.)نقطه(سجاوندي 

نقطه معمولا در انتهاي جمله خبري و نيز در پايان جمله امري خفيف و پرسش غير مستقيم قرار 
:مي گيرد؛ مانند

.انرژي كرنشي ميله به دست مي آيد
.بار بحراني را به دست آوريد



.)نقطه(سجاوندي 

:از نقطه در موارد زير استفاده نمي شود   
هرگاه سياهه اي از مطالب به صورت عمودي در پي هم بيايد، در انتهاي هر رديف از كلمات ) 1

:مانند: نقطه لازم نيست

هرگاه رديف ها شامل عبارت  هاي طولاني يا جملات باشند در انتهاي هر رديف نقطه  ويرگول ) 2
:مي آيد و تنها در انتهاي آخرين رديف نقطه گذاشته مي شود؛ مانند

:اين توزيع ها عبارتند از
توزيع نرمال
توزيع ويبول

توزيع لگاريتمي

زبري هايي كه در تماس الاستيك بوده اند؛
زبري هايي كه در تماس پلاستيك بوده اند؛

.زبري هايي كه اصلا در تماس نبوده اند



)ويرگول،(سجاوندي 

 به درست اگر و مي دهد، نشان را جمله ساختمان و انديشه تداوم در درنگ كوتاهترين ويرگول   
 كاربرد از مواردي .مي شود نوشته بهتر درك و خواندن آسان سبب ديگر نشانه هر از بيش رود كار

:از عبارتند ويرگول
، و امثال آن آغاز مي شود جدا “زيرا”، “ولي”، “اما”، “و”جمله اصلي را از جمله تابعي كه معمولا با ) 1

:مي سازد؛ مانند

:پس از جمله قيدي كه بر جمله اصلي مقدم باشد؛ مانند) 2

“ ، ”به علاوه “ ، ”در نتيجه“ ، ”از سوي ديگر “ ، ”برعكس “ : پس از عبارات و اصطلاحاتي نظير) 3
:، و امثال آن؛ مانند”به عبارت ديگر “ ، ”بدين ترتيب “ ، ”با اين همه “ ، ”ليكن 

تكيه گاه هاي ثابت در حقيقت بر تمام سطح نيرو وارد مي كنند، ولي اين نيروها را مي توان به 
.كوپل تبديل نمود-يك سيستم نيرو

.وقتي مشخص شد سازه چند درجه نامعين است، راه حل صحيح را انتخاب كنيد

.با اين همه، پرسش دوم شما همچنان به قوت خود باقي است



)ويرگول،(سجاوندي 

:براي جدا كردن سلسله اي از كلمات، عبارات، يا جملات همسنگ؛ مانند) 5

بايد توجه داشت كه پيش از آخرين عنصر از اين سلسله، علاوه بر ويرگول، واو عطف نيز ) 6
.افزوده مي شود

:براي بيان عبارات و جملات معترضه از جمله اصلي بكار مي رود؛ مانند) 7

:از ويرگول در موارد زير استفاده نمي شود
:وقتي اجزاي يك جمله همگي با حرف عطف از يكديگر جدا مي شوند؛ مانند

براي تكيه گاه هاي غلتكي دوراهه، رابط ها، بوش ها، و پين ها واكنش را در يكي از دو جهت 
.مي توان در نظر گرفت

.مشخصات اين روانكار، كه سيالي نيوتوني است، در جدول زير آمده است

.انواع تكيه گاه ها شامل غلتكي و لولايي و ثابت را بايد مشخص كرد



)ويرگول؛ نقطه(سجاوندي 

شامل عبارت هاي طولاني يا جملات باشند در انتهاي هر هايي بصورت فهرست رديف هرگاه 
رديف نقطه  ويرگول مي آيد و تنها در انتهاي آخرين رديف نقطه گذاشته مي شود؛ مانند

زبري هايي كه در تماس الاستيك بوده اند؛
زبري هايي كه در تماس پلاستيك بوده اند؛

.زبري هايي كه اصلا در تماس نبوده اند

اين دستگاه داراي اجزاي مركب است؛ يعني هر عضو از چند قسمت  مختلف تشكيل شده 
.است

 در بنابراين، اما، زيرا، مثلاً، مانند، يعني، :مثل( توضيحي كلمه هاي از قبل و مركب جمله هاي در

  به مثل، در نمونه، براي همه، اين با حال، اين با اين، وجود با چنان كه، صورت، اين در رو، اين از نتيجه،

:)كه همان طور و فرض



پاراگراف بندي متن

تا قبل از تغيير . يك پاراگراف در بر دارنده موضوعي واحد است

.موضوع، نبايد پاراگراف جديد ايجاد كرد



ها و جدول ها در متن ارجاع به شكل

  Wordافزار  در نرم. ها در متن ارجاع شودها و جدولهاي علمي لازم است كه به شكل در متن
.شوداين كار به صورت زير انجام مي



ها و جدول ها در متن ارجاع به شكل



ها و جدول ها در متن ارجاع به شكل



ها و جدول ها در متن ارجاع به شكل



ها و جدول ها در متن ارجاع به شكل



ها و جدول ها در متن ارجاع به شكل



ها و جدول ها در متن ارجاع به شكل



كيفيت نمودارها

در نوشتارهاي علمي مانند مقالات و پايان نامـه هـا لازم اسـت كـه نمودارهـا و      

در ادامه چند نمونه نمودار مختلف كه . شكل ها از كيفيت بالايي برخوردار باشند

.به ترتيب كيفيت بهتري پيدا مي كنند ارائه شده است



كيفيت نمودارها



كيفيت نمودارها

.در نمودارها بايد مشخص باشد كه محورهاي افقي و عمودي چه پارامتري را نشان مي دهند



كيفيت نمودارها

 معرف كه پارامتري واحد بايد نمودارها در .داد نشان نمودار يك روي را مختلف منحني چند مي توان
 كلوين و پاسكال نيوتون، مانند پارامتر يك واحد چنانچه .شود بيان است عمودي و افقي محورهاي

.شود داده نشان K و Pa و N مانند بزرگ حروف با كه است لازم است شده گرفته فرد يك اسم از



كيفيت نمودارها

 همچنين .كرد استفاده مختلف منحني هاي دادن نشان جهت خطوط مختلف شكل هاي از مي توان
 چاپ در كه باشد به گونه اي نمودارها كيفيت بايد درهرحال .كرد استفاده شبكه بندي از مي توان

.باشد داشته مناسبي كيفيت مقاله يا پايان نامه در نهايي



كيفيت نمودارها

.كرد استفاده legend از بايد است شده رسم نمودار يك در منحني يك از بيش كه هنگامي



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

 ������ �	���� 
�� �� ��� ��EndNote  	���� 
�� 	�Word �� ����� ���.



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

Go گزينه انتخاب با to EndNote شويم مي هدايت افزار نرم صفحه به.



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

:EndNote افزار نرم از شمايي



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

يكي از اين راه ها .  شيوه هاي متفاوتي براي وارد نمودن اطلاعات مراجع در نرم افزار وجود دارد

.وارد نمودن مستقيم مراجع است



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

.باز شده اطلاعات مرجع را وارد مي كنيمدرپنجره 



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

يكي از ساده ترين . شيوه هاي متفاوتي براي وارد نمودن اطلاعات مراجع در نرم افزار وجود دارد

.اين شيوه ها، استفاده از دانلود اطلاعات مرجع يا مراجع مورد نظر از پايگاه هاي اطلاعاتي است



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

.اكثر پايگاه هاي اطلاعاتي وجود دارداز   EndNoteامكان وارد نمودن اطلاعات به 

Google در روش اين از استفاده نحوه ادامه در Scholar است آمده.



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

.را انتخاب مي كنيم Citeپس از جستجوي مقاله در سايت، گزينه 



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

.فايلي بر روي رايانه ذخيره مي شود كه حاوي اطلاعات مقاله است EndNoteبا انتخاب گزينه 



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

.فايلي بر روي رايانه ذخيره مي شود كه حاوي اطلاعات مقاله است EndNoteبا انتخاب گزينه 



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

.وارد مي گردد EndNoteبا باز نمودن فايل دانلود شده، اطلاعات مقاله جستجو شده در  

.مي گردد Wordبا انتخاب مقاله، اين مقاله آماده وارد شدن در نرم افزار 



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

.با انتخاب گزينه نشان داده شده در شكل، مقاله به عنوان مرجع به متن افزوده مي گردد



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

:اضافه شدن مرجع به متن اصلي و ليست مراجع



مرجع نويسي براي EndNote نرم افزار از استفاده نحوه

يـا     Vancouverصـورت حالـت ارجـاع دهـي را بـه     تـوان  مـي   Styleبا استفاده از گزينه 

Harvard ضمن آنكه به كمك اين گزينه امكان انتخاب فرمت هـاي مختلـف نمـايش    . تغيير داد

ضمن آنكه مي توان فرمت هاي دلخواه را براي نـرم  . مراجع در بخش ليست مراجع نيز وجود دارد

.افزار تعريف نمود


